Lotus Notes R5/R6
tastaturgenveje

Udvidede genvejstaster

Notes bruger udvidede genvejstaster til alle bogmaerker, vinduesfaner og handlingsknapper samt til menuen Vindue.
Hold ALT-tasten nede for at f3 vist de udvidede genvejstaster. Hvis de udvidede genvejstaster er deaktiveret, skal du
veelge Filer - Indstillinger - Brugerindstillinger (Macintosh OS X-brugere: Notes - Indstillinger - Brugerindstillinger), klik
pd Basis og veelg "Vis udvidede genvejstaster" under "Yderligere indstillinger" for at aktivere dem.

Du kan bruge tastaturgenveje til at flytte gennem og udfgre opgaver i Notes. Hvis du bruger en skaermlaeser, kan du
maksimere vinduet, s3 tabellerne med tastaturgenveje i det falgende udvides til deres fulde stgrrelse og er lettere
tilgeengelige.

Bemaerk Fglgende tastaturgenveje er baseret pd et amerikansk standardtastatur.
Klik p& en af fglgende kaeder for at fa vist en tabel over genveje:

Grundfunktioner i post og kalender

Navigering gennem Notes

Databaser

Dialogbokse
Egenskabsbokse

Leesning af dokumenter

Markering og flytning af tekst i et dokument

Flytning af markgren i et dokument

Andring af tekst- og afsnitsegenskaber i et dokument

Arbejde i oversigter

Udvidede genvejstaster

Notes bruger udvidede genvejstaster til alle bogmaerker, vinduesfaner og handlingsknapper samt til menuen Vindue.
Hold ALT-tasten nede for at fa vist de udvidede genvejstaster. Hvis de udvidede genvejstaster er deaktiveret, skal du
vaelge Filer - Indstillinger - Brugerindstillinger (Macintosh OS X-brugere: Notes - Indstillinger - Brugerindstillinger), klik
pd Basis og vaelg "Vis udvidede genvejstaster" under "Yderligere indstillinger" for at aktivere dem.
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Notes-menuer

Et sted, hvor der ogsa findes tastaturgenveje, er i menuerne i Notes. Ved de fleste menupunkter vises den tilsvarende
tastaturgenvej til hgjre for menupunktet eller i form af et understreget bogstav i menupunktet. Du kan ogsd vaelge at
vise menuen Vindue. Veelg Filer - Indstillinger - Brugerindstillinger (Macintosh OS X-brugere: Notes - Indstillinger -
Brugerindstillinger), klik pd Basis og vaelg "Vis menuen vindue" under "Yderligere indstillinger".
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Ferzonlig

Almindeligt brugte tastaturgenveje for Post og Kalender

Fglgende tabel indeholder en oversigt over nogle af de hyppigst benyttede tastaturgenveje i Post og Kalender. Husk, at
postmemoer er Notes-dokumenter, og at kalenderen er en oversigt, s& du kan ogsa finde en mere omfattende liste
over genveje, du kan bruge i Post og Kalender, i genvejstabellerne for dokumenter og oversigter.

Bemeerk I alle formularer, oversigter, sider eller dokumenter kan der veere flere integrerede elementer
(datovaelgeren pé kalenderen er et eksempel pd et integreret element). Du kan flytte til et integreret element, placere
fokus i det integrerede element og derefter flytte fokus for at fortssette gennem formularen, oversigten, siden eller
dokumentet. Nar fokus er pa et integreret element, forsvinder den lille tynde ramme omkring det. Nar fokus fjernes
fra et integreret element, vises den lille tynde ramme igen.
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Tryk pa
ALT+PIL NED

ALT+PIL OP

PILETASTER

CTRL+klik pd tidsinterval i
kalenderoversigt

CTRL+klik p8 eksisterende
kalenderoplysning

CTRL+E

CTRL+M
CTRL+PAGE DOWN
CTRL+PAGE DOWN
CTRL+PAGE UP
CTRL+PAGE UP

CTRL+S
DELETE

ENTER

ENTER
ENTER
ESC

ESC
ESC eller CTRL+W
F3

F4 eller TAB

F6

Fokuser markgren ud for et gruppenavn i
feltet Til, cc eller bcc, og tryk pa F9

CanlT

Hvis du vil

Abne datovzelger, klokkeslzetsvaelger og
tidszoneveelger i formularen Ny
kalenderoplysning

Lukke datoveelger, klokkesleetsvaelger og
tidszoneveelger i formularen Ny
kalenderoplysning og gemme det valgte
Flytte gennem en integreret datovaelger

Oprette en ny kalenderoplysning og indtaste
emnet pa oversigtsniveau (ESC gemmer
oplysningen)

Redigere emne pa oversigtsniveau (ESC
gemmer oplysning)

Redigere dokument
Oprette et nyt postmemo

Flytte til naeste dag, uge eller maned i
oversigten Kalender

Flytte til den valgte maned og dag i det
folgende 3r i integreret datovaelger

Flytte til foregdende dag, uge eller maned i
oversigten Kalender

Flytte til den valgte maned og dag i det
foregdende &r i integreret datovaelger
Gemme aktuelt dokument

Maerke postmemo til slutning (placere
postmemo i papirkurv), slette
kalenderoplysning (sletter oplysning
permanent)

Lukke datoveelger, klokkesleetsvaelger og
tidszoneveaelger og aktivere det valgte i
formularen Ny kalenderoplysning og gemme
det valgte

Lukke et dokument og 8bne det naeste
dokument

Abne markeret dokument eller oversigt

Lukke datoveelger, klokkesleetsvaelger og
tidszoneveaelger i formularen Ny
kalenderoplysning uden at sendre det valgte
Afslutte integreret datoveaelger

Lukke aktuelt dokument

Flytte til naeste markerede dokument

Flytte til naeste ulaeste dokument i en
oversigt

Bemaerk Hvis du har aktiveret "Brug Tab til
at flytte gennem skrivebeskyttede
dokumenter" i Brugerindstillinger, er det kun
F4, der flytter til naeste uleeste dokument.
TAB flytter til naeste uleeste dokument, indtil
det sidste ulaeste dokument er markeret.
Derefter flyttes der til naeste navigerbare
objekt i nzeste ramme. N&r et dokument er
8bnet i skrivebeskyttet tilstand, flytter tryk
pa TAB til et integreret objekt, f.eks. URL'er,
databasekeeder og bilag.

Flytte til neeste rude eller ramme

Udvide en gruppe i den personlige
adressebog i feltet Til, cc, bcc i en
postbesked (viser hvert medlem af gruppen)



aBdap-oO

Fo
HOME
INS

PAGE DOWN

PAGE UP

SKIFT+TILBAGE

SKIFT+CTRL+ENTER

SKIFT+DELETE

SKIFT+ESC

SKIFT+ESC

SKIFT+F3

SKIFT+F4 eller SKIFT+TAB

SKIFT+F6

MELLEMRUM

Opdatere oversigterne Post eller Kalender
Flytte til aktuel dag i integreret datoveelger

Skifte mellem laest og ulaest markering af
dokument

Flytte til neeste m&ned i integreret
datoveelger

Flytte til foregdende maned i integreret
datoveelger

Markere foregdende dokument i oversigt

Sende postmemo og 8bne nyt postmemo i
redigeringstilstand

Slette postmemo (placerer memo i
papirkurv)

Lukke og gemme det aktuelle dokument
(undtagen postmemo) uden at 8bne
dialogboksen Luk

Sende og lukke postmemo

Flytte til foregdende markerede dokument
Flytte til foreg8ende ulzeste dokument
Flytte til foregdende rude eller ramme

Give fokus til integreret datoveelger

Du kan bruge fglgende tastaturgenveje til at flytte gennem Notes.
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Tryk pa

ALT+B og derefter et tal (Vis udvidede
genvejstaster i Brugerindstillinger skal vaere
aktiveret)

ALT+F5
ALT+F7, s& PILETASTER og s& ENTER
ALT+F8, s& PILETASTER og s& ENTER
ALT+F9

ALT+F10

ALT+tal og derefter PILETASTER (Vis udvidede

genvejstaster i Brugerindstillinger skal veere
aktiveret)

ALT+understreget bogstav for menupunkt
eller PILETASTER

ALT+W og derefter et tal (Vis udvidede
genvejstaster i Brugerindstillinger skal veere
aktiveret)

ALT+W og derefter PILETASTER (Vis menuen

Vindue og Vis udvidede genvejstaster i
Brugerindstillinger skal vaere aktiveret)

PILETASTER
PILETASTER

PILETASTER

CTRL+BREAK

CTRL+F6

CTRL+L, skriv URL-adresse, derefter ENTER
ALT+F4 eller CTRL+Q
CTRL+TAB eller ALT+H@IRE PIL
DELETE

PIL NED

END

ENTER

ENTER

ESC

ESC eller CTRL+W

F1

F5

F6

F10 eller ALT
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Hvis du vil
Abne bogmeaerke p& bogmaerkelinje

Gendanne Notes til
standardminimeringsstgrrelsen
Flytte placeringen af aktivt vindue

Andre stgrrelsen af aktivt vindue
Minimere aktivt vindue
Maksimere aktive vinduer

Aktivere handlingsknap og
handlingsknapmenuer p& handlingslinje

Flytte til neeste menupunkt

Abne vinduesfane og flytte mellem dem
pa opgavelinje

Abne menuen Vindue

Flytte mellem bogmaerker pa
bogmaerkelinjen eller p& bogmaerkeside
Flytte mellem faner og ikoner i
arbejdsomrddet

Flytte mellem integrerede elementer og
objekter, f.eks. knapper, pa
velkomstside

Stoppe en igangveerende aktivitet

Skifte mellem 3bne vinduer, f.eks.
mellem programmet og Hjzelp

Ga til en web-side

Afslutte Notes

Flytte til naeste vinduesfane

Slette ikon i arbejdsomrade

Flytte til naeste oplysning i Replikator
Flytte til sidste oplysning i Replikator
Abne nggleordsliste i nggleordsfelt
Abne markeret ikon, vinduesfane,
menupunkt, bogmaerke i arbejdsomrade
Afslutte integreret element pa
velkomstside

Lukke aktivt vindue

F& hjzelp til den aktuelle funktion
L3se bruger-ID

Flytte til naeste rude eller ramme

F& adgang til menulinjen
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HOME

PAGE DOWN

PAGE UP

SKIFT+ALT+S

SKIFT+CTRL, derefter PIL OP eller PIL NED

SKIFT+CTRL+PILETASTER, derefter ENTER
eller ESC

SKIFT+CTRL+TAB eller ALT+VENSTRE PIL
SKIFT+F6

SKIFT+F10

MELLEMRUM

PIL OP

Tastaturgenveje til databaser

Flytte til fgrste oplysning i Replikator
Flytte til foregdende side i Replikator
Flytte til naeste side i Replikator
Abne sggemenuen

Markere flere bogmaerker eller
bogmaerkemapper

Traekke ikoner i arbejdsomradet og
slippe dem

Flytte til foregdende vinduesfane
Flytte til foregdende rude eller ramme
F& adgang til kontekstbetingede menuer

Abne markeret integreret element pd
velkomstside

Flytte til foregdende oplysning i
Replikator

Du kan benytte fglgende tastaturgenveje til &bning og lukning af en database og til brug af databasefunktioner,
herunder flytning mellem oversigter, mapper og ruder.

Bemaerk I alle formularer, oversigter, sider eller dokumenter kan der veaere flere integrerede elementer
(datoveelgeren pa kalenderen er et eksempel pd et integreret element). Du kan flytte til et integreret element, placere
fokus i det integrerede element og derefter flytte fokus for at fortsaette gennem formularen, oversigten, siden eller
dokumentet. Nar fokus er pa et integreret element, forsvinder den lille tynde ramme omkring det. Nar fokus fjernes
fra et integreret element, vises den lille tynde ramme igen.

Datovaelgeren i Kalender er et eksempel pd et integreret element.
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Tryk pa
PILETASTER

CTRL+N

CTRL+O

ENTER

ESC

ESC eller CTRL+W

F9

MINUS-tasten (-)
PAGE DOWN
PAGE UP
PLUS-tasten (+)
SKIFT+CTRL+F9

SKIFT+F9

MELLEMRUM
PIL OP og PIL NED

Hvis du vil
Flytte gennem et integreret objekt

Oprette ny database

Abne database

Markere element i integreret disposition
Afslutte integreret element

Lukke aktuel database

Opdatere aktuelt dokument (i
redigeringstilstand), oversigt eller
arbejdsomrade

Folde mappe sammen i integreret
disposition

Flytte til bunden af aktiv side

Flytte til toppen af aktiv side

Folde mappe sammen i integreret
disposition
Opdatere alle oversigter i aktuel database

Opdatere det aktuelle dokument, den
aktuelle oversigt eller det aktuelle
arbejdsomrdde (du skal have
administratoradgang)

Flytte fokus til integreret element

Flytte gennem integreret disposition

Flytning mellem oversigter, mapper og ruder
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Tryk pa

PILETASTER (hvis Brug Tab til at flytte
gennem skrivebeskyttede dokumenter i
Brugerindstillinger er deaktiveret)

STIJERNE (*) pa det numeriske tastatur

TILBAGE

CTRL+END
CTRL+HOME

END
ENTER

ENTER

F6

HOME

VENSTRE og HBJRE PIL
MINUS-tasten (-)
PLUS-tasten (+)

SKIFT+8

SKIFT+TILBAGE
SKIFT+F6

TAB

PIL OP og PIL NED

Tastaturgenveje til dialogbokse

Der vises standarddialogbokse, ndr du udfgrer mange opgaver i Notes. N&r du vaelger Filer - Database - Rbn, vises for

eksempel dialogboksen "Abn database".

Opgaver
Flytte gennem integreret oversigt

Udfolde aktuelt sammenfoldet oversigt,
kategori eller mappe med undersektioner
Abne foregdende dokument i aktuel
oversigt eller mappe, mens det 8bne
dokument stadig er det aktuelle

Flytte til bunden af navigationsruden eller
oversigtsruden

Flytte til toppen af navigationsruden eller
oversigtsruden

Flytte helt ud til hgjre i oversigtsrude

Abne naeste dokument i aktuel oversigt
eller mappe, mens det 8bne dokument
stadig er det aktuelle

Abne markeret oversigt eller mappe

Flytte til naeste rude eller ramme
Flytte helt ud til venstre i oversigtsrude

Udvide og sammenfolde oversigter og
mapper, der har undersektioner
Sammenfolde udfoldet oversigt, kategori
eller mappe

Udfolde sammenfoldet oversigt, kategori
eller mappe

Udfolde alle sammenfoldede oversigter,
kategorier eller mapper med
undersektioner

Markere foregdende dokument i oversigt

Flytte til foregdende rude eller ramme

Flytte til naeste ulaeste dokument i
integreret oversigt
Flytte mellem oversigter og mapper

Abn database B3
Server Abn
Lakal -

' =
D atabaze

&2 iMotesS Common Forms
& Java AgentRunner
&g Owerskrifter

| Databazer
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Tryk p& Hvis du vil

PIL NED eller HGIRE PIL Valge naste element pa en liste eller i
et seet med indstillinger i dialogboks

ESC Annullere a&ndringer og lukke
dialogboks

F1 Have hjeelp til aktuel dialogboks

SKIFT+TAB Flytte til foregdende indstilling eller seet
med indstillinger i dialogboks

MELLEMRUM F& adgang til standard- eller markerede
elementer i dialogboks

TAB Flytte til naeste indstilling eller seet med
indstillinger i dialogboks

PIL OP eller VENSTRE PIL Veelge foregdende element pa en liste
eller i et saet med indstillinger i
dialogboks

Tastaturgenveje til egenskabsbokse

I Notes kan du se og andre egenskaberne for et dokument, et objekt eller en database ved at abne en sakaldt
egenskabsboks. Hvis du f.eks. redigerer et dokument, kan du vaelge Tekst - Tekstegenskaber for at dbne
egenskabsboksen "Tekst".

I Notes kan du se og aendre egenskaberne for et dokument, et objekt eller en database ved at 8bne en sdkaldt
egenskabsboks. Hvis du f.eks. redigerer et dokument, kan du vaelge Tekst - Tekstegenskaber for at 8bne
egenskabsboksen "Tekst".
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Tryk p& Hvis du vil

ALT+PIL NED Rbne feltet Farve p8 fanen Skrifttype

ALT+PIL OP Lukke feltet Farve pa fanen Skrifttype

ALT+ENTER Abne eller lukke egenskabsboksen

CTRL+ALT+ENTER Rbne eller lukke ekspresfunktioner i
egenskabsboks

CTRL+END Flytte til sidste fane i egenskabsboksen (i

egenskabsboksen Tekst og Tabel er sidste fane
ekspresfunktioner)

CTRL+HOME Flytte til forste fane i egenskabsboksen

CTRL+PAGE DOWN Flytte til naeste fane i egenskabsboksen

CTRL+PAGE UP Flytte til foregdende fane i egenskabsboksen

PIL NED eller HBIRE PIL Vaelge naeste element pd en liste eller i et seet
med indstillinger i egenskabsboks

ENTER Aktivere standard- eller markerede elementer i
egenskabsboks

ENTER Lukke feltet Farve pd fanen Skrifttype og
aktivere markering

ESC Lukke feltet Farve pd fanen Skrifttype uden at
aktivere markering

ESC Lukke egenskabsboksen, nar fokus er i
egenskabsboks

F1 Fa hjeelp til aktuel egenskabsboks

SKIFT+TAB Flytte til foregdende indstilling eller seet med
indstillinger i egenskabsboks

TAB Flytte til naeste indstilling eller seet med
indstillinger i egenskabsboks

PIL OP eller VENSTRE PIL Vealge foregdende element pa en liste eller i et

seet med indstillinger i egenskabsboks

Tastaturgenveje til dokumenter

Du kan bruge fglgende tastaturgenveje, nar du arbejder i et dokument, der er i laesetilstand.
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Tryk pa
PILETASTER

CTRL+PIL NED

Hvis du vil

Flytte inden for integreret element i et
dokument

Flytte til naeste fremhaevede sggeord i
dokument, der vises i dokumentrude

CTRL+E Redigere dokument

CTRL+END Flytte til bunden af dokument

CTRL+F Sgge og erstatte tekst

CTRL+G Finde naeste ord efter start af Sgg og
erstat tekst

CTRL+HOME Flytte til toppen af dokument

CTRL+P Udskrive markeret dokument

CTRL+PAGE DOWN
CTRL+PAGE UP

CTRL+PIL OP

Flytte til neeste fane i tabel med faner

Flytte til foregdende fane i tabel med
faner

Flytte til foregdende fremhaevede sggeord
i dokument, der vises i dokumentrude

ESC Afslutte integreret element i et dokument

ESC Flytte til foregdende sammenkaedede
dokument

F3 Flytte til naeste markerede dokument

F4 eller TAB Flytte til naeste ulaeste dokument

VENSTRE PIL
H@IRE PIL
SKIFT+F3

SKIFT+F4 eller SKIFT+TAB

Flytte til foregdende kaade eller objekt
Flytte til naeste kaede eller objekt

Flytte til foregdende markerede dokument
Flytte til foregdende ulaeste dokument

F& adgang til integreret element i et

MELLEMRUM
dokument

MELLEMRUM Aktivere markeret objekt

MELLEMRUM Udvide eller sammenfolde markeret
sektion

MELLEMRUM Abne markeret kaede til dokument,
oversigt eller database

TAB Flytte til naeste objekt i bent dokument,

derefter ud af rammen til rammens
sidehoved, derefter til "eksemplet" pa
rammeoverskriften

Tastaturgenveje til at markere og flytte tekst i et dokument

Du kan bruge fglgende tastaturgenveje, ndr du opretter eller redigerer et postmemo eller et dokument. Du skal veere i
redigeringstilstand, hvis du vil bruge disse genveje. Tryk p& CTRL+E for at szette dokumentet i redigeringstilstand.
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Tryk pa
CTRL+A

CTRL+C

CTRL+PIL NED
CTRL+PIL OP

CTRL+V

CTRL+X

DELETE

DELETE
SKIFT+CTRL+PIL NED
SKIFT+CTRL+VENTSTRE PIL
SKIFT+CTRL+H@IRE PIL
SKIFT+CTRL+PIL OP
SKIFT+PIL NED
SKIFT+END
SKIFT+HOME
SKIFT+VENSTRE PIL
SKIFT+H@IRE PIL
SKIFT+PIL OP

Hvis du vil
Markere alt indhold i dokument

Kopiere markeret tekst eller objekt

Flytte element pa liste eller i tabel en linje
eller raekke ned

Flytte element pa liste eller i tabel en linje
eller reekke op

Indsaette tekst eller objekt

Klippe markeret tekst eller objekt

Slette markeret grafik

Slette markeret tekst eller objekt
Markere tekst til samme punkt pa naeste
linje

Markere foregdende ord

Markere naeste ord

Markere tekst til samme punkt pa
foregdende linje

Markere tekst til slutning af aktuel linje,

flytte fokus til naeste linje
Markere tekst til slutning af aktuel linje

Markere tekst til start af aktuel linje
Markere foregdende tegn
Markere naeste tegn

Markere tekst til start af aktuel linje, flytte
fokus til foregdende linje

Tastaturgenveje til at flytte markgren i et dokument

Du kan bruge fglgende tastaturgenveje, ndr du opretter eller redigerer et postmemo eller et dokument. Du skal veere i
redigeringstilstand, hvis du vil bruge disse genveje. Tryk pd CTRL+E for at saette dokumentet i redigeringstilstand.

Tryk pa
CTRL+VENSTRE PIL

CTRL+H@IRE PIL
END

HOME
SKIFT+TAB
SKIFT+TAB

TAB (Brug handicapvenlig
tastaturnavigering i Brugerindstillinger skal
veere aktiveret)

PILETASTER (hvis "Brug handicapvenlig
tastaturnavigering" er deaktiveret)

TAB

Hvis du vil flytte til
Start af aktuelt ord

Start af naeste ord

Slut pa linje

Start pa linje

Foregdende felt i formular
Foregdende raekke i tabel

Neeste felt i formular

Flytte mellem felter i formular

Neeste raekke i tabel

Tastaturgenveje til at aendre tekst- og afsnitsegenskaber i et dokument

Du kan bruge fglgende tastaturgenveje, nar du opretter eller redigerer et postmemo eller et dokument. Du skal vaere i
redigeringstilstand, hvis du vil bruge disse genveje. Tryk p& CTRL+E for at szette dokumentet i redigeringstilstand.

CanlT



aBdap-oO

Tryk p& Hvis du vil

CTRL+B Ggre markeret tekst fed

CTRL+E Seette dokument i laese- eller
redigeringstilstand

CTRL+F Sgge og erstatte tekst

CTRL+G Finde naeste ord efter start af Sgg og erstat
tekst

CTRL+I Kursivere markeret tekst

CTRL+] Formatere afsnit (justering, afstand osv.)

CTRL+K Formatere tekst (skrifttype, stgrrelse, farve
0osV.)

CTRL+R Vise/Skjule lineal

CTRL+T FEndre teksttypografi til standard

(farveaendringer kun hvis teksttypografien
er tilknyttet ved hjeelp af en
afsnitstypografi)

CTRL+U Understrege markeret tekst

CTRL+2Z Fortryde sidste handling

E2 Forstgrre markeret tekst til naeste
tilgeengelige punktstgrrelse

F7 Indrykke fgrste linje i afsnit

F8 Indrykke hele afsnittet

F9 Opdatere aktuelt dokument (i
redigeringstilstand), oversigt eller
arbejdsomrade

F11 Cirkulere gennem afsnitstypografier

(defineret pa fanen Afsnitstypografier i
egenskabsboksen Tekst)

SKIFT+CTRL+L Indsaette sideskift

SKIFT+F2 Formindske markeret tekst til naeste
tilgaengelige punktstgrrelse

SKIFT+F7 Udrykke fgrste linje i et afsnit

SKIFT+F8 Udrykke hele afsnittet

Tastaturgenveje, ndr du arbejder i oversigter
Du kan bruge fglgende tastaturgenveje, nar befinder dig i en oversigt.

Bemeaerk I alle formularer, oversigter, sider eller dokumenter kan der veere flere integrerede elementer
(datovaelgeren pé kalenderen er et eksempel pd et integreret element). Du kan flytte til et integreret element, placere
fokus i det integrerede element og derefter flytte fokus for at fortseette gennem formularen, oversigten, siden eller
dokumentet. N3r fokus er pa et integreret element, forsvinder den lille tynde ramme omkring det. Nar fokus fjernes
fra et integreret element, vises den lille tynde ramme igen.

Datoveelgeren i Kalender er et eksempel pd et integreret element.
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Tryk pa
CTRL+A

CTRL+C
CTRL+F
CTRL+P
CTRL+V
CTRL+X

DELETE

ENTER
F3
F4 eller TAB

F9

SKIFT+CTRL+F9
SKIFT+DELETE

SKIFT+F3

SKIFT+F4 eller SKIFT+TAB

SKIFT+F9

MELLEMRUM

CanlT

Hvis du vil
Markere alle dokumenter i oversigt

Kopiere markeret dokument

Finde tekst i oversigt

Udskrive markeret dokument eller oversigt
Indseette markeret dokument

Klippe markeret dokument

Slette markeret dokument (placere
dokument i papirkurv, kalenderoplysninger
slettes permanent)

Markere element i integreret oversigt

Flytte til naeste markerede dokument
Flytte til naeste ulzseste dokument

Opdatere aktuelt dokument (i
redigeringstilstand), oversigt eller
arbejdsomrade

Opdatere alle oversigter i aktuel database

Slette markeret dokument permanent
Flytte til foregdende markerede dokument
Flytte til foregdende ulaeste dokument

Opdatere aktuelt dokument, aktuel oversigt
eller aktuelt arbejdsomrade (du skal have
administratoradgang)

Markere eller ophaeve markeringen af
dokument



